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1 903050000 İZİN İŞLEMLERİ

AKADEMİK VE İDARİ 

PERSONELİN YILLIK, 

HASTALIK MAZEREN  

İZİN İŞLEMLERİ

657 SAYILI KANUN

102-104-105 MADDELERİ

FAKÜLTE AKADEMİK 

VE İDARİ 

PERSONELLERİ

TURİZM FAKÜLTESİ İZİN FORMU
TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR

FAKÜLTE SEKRETERİ

DEKAN

REKTÖRLÜK 

PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI

- - 1 GÜN - SUNULMUYOR

2 903020000 ATAMA İŞLEMLERİ

ÖĞRETİM ELEMANI 

KADROLARINA YAPILAN 

BAŞVURULARLA İLGİLİ 

İŞLEMLERİN YAPILMASI

2547 SAYILI KANUN

2914 SAYILI KANUN

657 SAYILI KANUN

ÖĞRETİM ELEMANI 

KADROLARINA 

BAŞVURAN VE 

GEREKLİ ŞARTLARI 

TAŞIYANLAR

TURİZM FAKÜLTESİ

Dilekçe,Özgeçmiş,Diploma, Transkript, ALES 

Belgesi, Dil Belgesi, Nüfus Cüzdanı örneği veya 

fotokopisi, Herhangi bir kamu kurumunda 

çalışanlar çalıştıkları kurumdan alacakları 

ayrıntılı onaylı hizmet dökümü, Personel Bilgi 

Formu, Sağlık Raporu, Adli Sicil Kaydı

İkametgâh İlmühaberİ, Askerlik Belgesi, Mal 

Bildirim Beyannamesi, Fotoğraf (8 adet), 

Mecburi hizmeti bulunmadığına dair kişi 

beyanı, Jüri belirleme, Sınav Tutanakları, FYKK

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR

FAKÜLTE SEKRETERİ

DEKAN

REKTÖRLÜK 

PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI

- 3 AY - - SUNULMUYOR

3 903070000

YURT İÇİ VE 

YURT DIŞI 

GÖREVLENDİRME

ÖĞRETİM 

ELEMANLARININ 

KONGRE KONFERANS, 

SUNUM, EĞİTİM AMAÇLI 

TOPLANTILARA 

KATILMALARI

2547 SAYILI KANUNUN 

39. MADDESİ

ÖĞRETİM 

ELEMANLARI
TURİZM FAKÜLTESİ

AKADEMİK GÖREV FORMU

DAVET MEKTUBU
TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

İLGİLİ ÖĞRETİM ELEMANI

İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANI

DEKAN

REKTÖRLÜK 

PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI

- 1 AY - - SUNULMUYOR

4 903990000 BİLGİ EDİNME

BİLGİ EDİNME 

BAŞVURULARINA İLİŞKİN 

İŞLEMLER

İLGİLİ KANUN VE 

YÖNETMELİK 

BİLGİ VE BELGE TALEP 

EDENLER
TURİZM FAKÜLTESİ DİLEKÇE 

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR

FAKÜLTE SEKRETERİ

DEKAN

İLGİLİ KİŞİ İLGİLİ KİŞİ 15 GÜN - - SUNULMUYOR

5 771010000
BAŞARI NOTUNA 

İTİRAZ

ÖĞRENCİNİN BAŞARI 

NOTUNA İTİRAZ ETMESİ

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ İTİRAZ DİLEKÇESİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR

FAKÜLTE SEKRETERİ

DEKAN

İLGİLİ YÖNETİM KURULU 

KARARI

- - 15 GÜN - - SUNULMUYOR

6 771010500
DERSE YAZILMA 

(EKLE/SİL)

BİR DERS 

EKLEME/ÇIKARMA

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ EKLE/SİL FORMU

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

DANIŞMAN ÖĞRETİM 

ELEMANI

 BÖLÜM BAŞKANI

- - 10 GÜN - - SUNULMUYOR

7 771010000
KAYIT DONDURMA 

İŞLEMLERİ

ÖĞRENCİNİN MAZERETİ 

DOLAYISIYLA EĞİTİMİNE 

ARA VERMEK İSTEMESİ

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ

DİLEKÇE, KAYIT DONDURMA GEREKÇESİ İLE 

İLGİLİ BELGE (SAĞLIK KURULU RAPORU, 

FAKİRLİK İLMUHABERİ, TABİ AFETLER, 

TUTUKULUK, MAHKUMİYET, ASKERLİK 

TECİLİNİN KALDIRILMASI)

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, İLGİLİ BÖLÜM 

BAŞKANLIĞI, FAKÜLTE 

YÖNETİM KURULU

REKTÖRLÜK - 1 AY 10 GÜN - SUNULMUYOR

8 749000000

ÖĞRENCİ DEĞİŞİM 

PROGRAMI 

İŞLEMLERİ

ÖĞRENCİ DEĞİŞİM 

PROGRAMLARI İLE 

ANLAŞMALI OLAN TÜRK 

VE YABANCI ÜLKE 

ÜNİVERSİTELERİNE 

ÖĞRENCİ GÖNDERMEK 

VE ALMAK.

YÖK ESASLARI
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ

YABANCI DİL BAŞARI PUANI, KOMİSYON 

İNTİBAK KARARI, ÖĞRENİM ANLAŞMASI 

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

KOORDİNATÖR, BÖLÜM 

BAŞKANI

İLGİLİ OKUL / 

YÖNETİM KURULU 

KARARI

- - 20 GÜN - SUNULMUYOR

9 771010400

DERS 

MUAFİYETLERİNİN 

YAPILMASI

DAHA ÖNCE ALMIŞ 

OLDUĞU DERSLERDEN 

MUAF OLMA İSTEĞİ

İLGİLİ YÖNETİM KURULU
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ

DİLEKÇE, NOT DURUM BELGESİ, DERS 

İÇERİKLERİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

İNTİBAK KOMİSYONU, 

BÖLÜM BAŞKANLIĞI, 

FAKÜLTE YÖNETİM KURULU

REKTÖRLÜK - - 10 GÜN - SUNULMUYOR

10 773000000 STAJ İŞLEMLERİ

ÖĞRENCİLERİN MEZUN 

OLABİLMELERİ İÇİN BİLGİ 

VE BECERİLERİNİN 

ARTTIRILMAYA YÖNELİK 

YAPTIĞI ÇALIŞMA

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ ONAYLI STAJ KABUL FORMU, STAJ DEFTERİ 

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI
STAJ KOMİSYONU REKTÖRLÜK

KURUM VE 

KURULUŞLAR

İLGİLİ STAJ 

YÖNERGESİ
20 GÜN - SUNULMUYOR

11 771010000
ÖĞRENCİ BELGESİ 

VERİLMESİ

ÖĞRENCİLERİN 

İSTEKLERİ 

DOĞRULTUSUNDA 

KENDİLERİNE 

VERİLMEKTEDİR.

-
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ KİMLİĞİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERİ
- - - 1 GÜN - SUNULMUYOR

12 771010000
ASKERLİK TECİL 

İŞLEMLERİ

ÖĞRENCİLERİN ASKERLİK 

TECİL İŞLEMLERİ İÇİN 

ŞUBELERİNE ÖĞRENCİ 

OLDUKLARINA DAİR 

BELGELERİN 

GÖNDERİLMESİ.

- ERKEK ÖĞRENCİLER TURİZM FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ KİMLİĞİ
TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERİ
-

ASKERLİK ŞUBESİ 

BAŞKANLIKLARI
- 1 GÜN - SUNULMUYOR

13 771010000
NOT DURUM 

BELGESİ

ÖĞRENCİLERİN 

İSTEKLERİ 

DOĞRULTUSUNDA 

KENDİLERİNE 

VERİLMEKTEDİR.

-
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ KİMLİĞİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERİ
- - - 10 DK - SUNULMUYOR

14 771050000 DERS İÇERİĞİ

BAŞKA BİR ÜNİVERSİTEYE 

YATAY GEÇİŞ YOLUYLA 

GİDEN YADA YENİ 

KAZANAN 

ÖĞRENCİLERİN İNTİBAK 

İŞLEMLERİ İÇİN.

-
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI
FAKÜLTE SEKRETERİ - - - 1 GÜN - SUNULUYOR

15 771070100
MEZUNİYET 

İŞLEMLERİ

EĞİTİM-ÖĞRETİM 

DÖNEMLERİ SONU İLE 

YENİ EĞİTİM-ÖĞRETİM 

YILI BAŞLAMADAN ÖNCE 

TÜM TEORİK VE PRATİK 

ÇALIŞMALARINI 

TAMAMLAYAN 

ÖĞRENCİLERİN 

MEZUNİYET 

İŞLEMLERİNİN 

YAPILMASI.

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

MEZUNİYETE HAK 

KAZANAN TÜM 

ÖĞRENCİLER

TURİZM FAKÜLTESİ

NOT İNCELEME KOMİSYONU KARARI, STAJ 

İNCELEME KOMİSYONU KARARI/ İLGİLİ 

YÖNETİM KURULU KARARI

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

BÖLÜM BAŞKANI, İLGİLİ 

KOMİSYON KARARLARI, 

FAKÜLTE YÖNETİM KURULU

REKTÖRLÜK - -

TEK DERS SINAVLARI 

SONRASI BİR HAFTA 

İÇİNDE

- SUNULMUYOR

16 772000000 BURS İŞLEMLERİ

KYK, REKTÖRLÜK, 

YEMEK, KISMİ ÇALIŞMA, 

TEV VB.

-
FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ BAŞVURU FORMU (EKLİ BELGELER)

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERLİĞİ, DEKAN

BURS VE SOSYAL HİZMETLER 

KOMİSYONU

REKTÖRLÜK - 20  GÜN - SUNULMUYOR

17 771010500 BİTİRME ÇALIŞMASI

ÖĞRENCİNİN MEZUN 

OLMADAN ÖNCE 

İSTENEN MESLEKİ 

DÜZEYE ULAŞTIĞINI 

GÖSTEREN ÇALIŞMA

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ

BİTİRME ÇALIŞMASI BAŞVURU FORMU 

(BİRİMLERİN WEB SİTELERİNDEN)

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

DANIŞMAN ÖĞRETİM 

ELEMANI, DEKANLIK
REKTÖRLÜK - 7 GÜN - SUNULMUYOR

18 771050000

BAŞKA 

ÜNİVERSİTEDEN 

DERS ALMA

YAZ OKULUNDA 

AÇILMAYAN DERSLERİN 

KREDİLERİNİN VE DERS 

İÇERİKLERİNİN UYMASI 

ŞARTIYLA BAŞKA BİR 

ÜNİVERSİTEDEN ALMASI

ÖZEL ÖĞRENCİ STATÜSÜ 

İLE 

FAKÜLTE 

ÖĞRENCİLERİ
TURİZM FAKÜLTESİ DİLEKÇE VE DERS İÇERİKLERİ

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

BÖLÜM BAŞKANLIĞI, 

FAKÜLTE YÖNETİM KURULU
REKTÖRLÜK - - 10 GÜN - SUNULUYOR

19 771010500

EK ÖĞRETİM SÜRESİ 

VERİLMESİ 

İŞLEMLERİ

AZAMİ ÖĞRETİM 

SÜRESİNİ (7 YIL) 

TAMAMLADIĞI HALDE 

MEZUN OLAMAYAN 

ÖĞRENCİLERE YAZILI 

İSTEKLERİ HALİNDE EK 

SÜRE VE EK SINAV HAKKI 

TANINMASI

ALKÜ ÖNLİSANS VE 

LİSANS EĞİTİM ÖĞRETİM 

VE SINAV YÖNETMELİĞİ

AZAMİ SÜRE 

SONUNDA MEZUN 

OLAMAYAN 

ÖĞRENCİLER

TURİZM FAKÜLTESİ DİLEKÇE VE NOT DURUM BELGESİ
TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

BÖLÜM BAŞKANI / FAKÜLTE 

YÖNETİM KURULU KARARI
REKTÖRLÜK - - 10 İŞ GÜNÜ - SUNULMUYOR

20 934010000
MALZEME İSTEKLERİ 

VE SATIN ALMA

AKADEMİK VE İDARİ 

PERSONELİN  MALZEME 

İSTEĞİNİN 

KARŞILANMASI

1. DEVLET İHALE 

GENELGESİ-2,4734 SAYILI 

KİK'İN 22.MD.(B) BENDİ, 

3.31.12.2005 TARİH VE 

26040 SAYILI R.G.'DE 

YAYIMLANAN 

YÖNETMELİK

AKADEMİK VE İDARİ 

PERSONEL
TURİZM FAKÜLTESİ TAŞINIR İSTEK BELGESİ VEYA İSTEK YAZISI

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERLİĞİ, DEKAN
- - 1-5 İŞ GÜNÜ İÇİNDE 3 GÜN - SUNULUYOR

TURİZM FAKÜLTESİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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21 848101200 EK ÖDEMELER

AKADEMİK PERSONELİN 

EK DERS YÜKÜ ÖDEME 

İŞLEMLERİNİN 

YAPILMASI.

657 SAAYILI DEVLET 

MEMURLAR KANUNU VE 

2547 SAYILI 

YÜKSEKÖĞRETİM 

KANUNU.

EK DERS ALAN 

AKADEMİK PERSONEL 
TURİZM FAKÜLTESİ EKDERS YÜKÜ FORMU

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERLİĞİ, DEKAN
- - 1 AY 20  GÜN - SUNULMUYOR

22 807000000

KÜÇÜK BAKIM-

ONARIM 

HİZMETLERİ

BİNA VE TESİSLERDE 

MEYDANA GELEN 

ELEKTRİK VE DONANIM 

ARIZALARININ 

GİDERİLMESİ VE BAKIM 

İŞLEMLERİNİN 

YAPILMASI.

-
FAKÜLTE ÖĞRENCİ VE 

PERSONELİ
TURİZM FAKÜLTESİ BAKIM-ONARIM TALEP FORMU.

TURİZM FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI

MEMUR, FAKÜLTE 

SEKRETERLİĞİ, DEKAN
- - -

ARIZA VE BAKIMIN 

BÜYÜKLÜĞÜNE 

GÖRE 1 İLE 15 GÜN

- SUNULMUYOR.


